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Szczegotowy opis zamowienia

Przedmiot zamowienia

Zamoéwienie obejmuje kompleksowa organizacj¢ (przygotowanie 1 obsluga) oraz
przeprowadzenie trzydniowej wizyty studyjnej dla 7 pracownikow Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ministerstwie Pracy i Polityki Spoleczne;.

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego w Ministerstwie Pracy
i Polityki Spotecznej w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki peilni rolg Instytucji
Posredniczacej dla Priorytetu I 1 II PO KL, a takze Instytucji Posredniczacej II stopnia dla
Dziatania 5.4 1 5.5 Priorytetu V PO KL. Departament odpowiada takze za realizacj¢
projektéw w ramach Pomocy Techniczne;.

Glownym celem wizyty studyjnej bedzie:
» zapoznanie uczestnikow Wwizyty z systemem wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w innych krajach UE,
* wymiana doswiadczen w ramach zakresu tematycznego wizyty,

* nawigzanie kontaktow zawodowych w zakresie tematow stanowigcych przedmiot
wspolnego zainteresowania na poziomie europejskim,

» zapoznanie si¢ z przykladami rozwigzan systemowych stosowanych we wdrazaniu
EFS na poziomie instytucji wdrazajacych i zarzadzajacych w zakresie tematycznym
wizyty,

= prezentacja dobrych praktyk w projektach dotyczacych zakresu tematycznego wizyty
studyjnej.

Zakres tematyczny wizyty studyjnej

Wizyta studyjna bedzie dotyczy¢ nastgpujacych zagadnien:

* inicjatywy wspierajace godzenie zycia rodzinnego i zawodowego,

* rozwigzania systemowe dla instytucji rynku pracy i pomocy spotecznej,

* inicjatywy wspierajace rownos¢ szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy,

» promowanie aktywnego i1 zdrowego starzenia si¢ 1 solidarno$ci miedzy pokoleniami
(dla 0s6b 50 +, 60 +),

* wsparcie podmiotéw ekonomii spotecznej,

* innowacyjne rozwigzania dotyczace szkolenia i zatrudniania os6b miodych.



Zakres zamowienia

Termin wizyty (szkolenia) i czas trwania: 4-6 grudnia 2013 r., 3 dni wraz z dniem
wylotu i powrotu

Miejsce wizyty (szkolenia): Stowacja

Liczba uczestnikow: 7 osob

Wymagania odno$nie formy zajeé: spotkania, wizytacje.

Wykonawca zapewni drukowane materialy w jezyku polskim w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikow.

Sporzadzone przez Wykonawce materiaty musza uwzglednia¢ system identyfikacji wizualnej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslony w Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektow w ramach PO KL.
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Logotypy w wersji kolorowej i mono dostepne sg na stronie: www.kapitalludzki.gov.pl.

Wszystkie materialy musza ponadto zawiera¢ ponizszy tekst:
Wizyta wspolfinansowana przez Unie Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Wykonawca bedzie zobowiazany do:

opracowania 1 przedstawienia Zamawiajagcemu do akceptacji szczegdtowego planu
wizyty studyjnej uwzgledniajacego szczegdtowe godziny i miejsca spotkan wraz
z planem merytorycznych rozméow;

zorganizowania i doprecyzowania spotkan merytorycznych z ekspertami i praktykami;

UWAGA! Czes¢ merytoryczna wizyty zostala juz wstepnie przygotowana we
wspolpracy z Ministerstwem Pracy, Spraw Spolecznych i Rodziny Republiki Slowacji,
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spolecznym:

Osoba kontaktowa ze strony Ministerstwa Pracy, Spraw Spolecznych i Rodziny
Republiki Stowacji (dotyczy spotkan w dniu 5 grudnia i 6 grudnia od godz.
10.00):

Renata Drienska
email: renata.drienska@employment.gov.sk
tel. +421 2 2046 2069
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Osoba kontaktowa ze strony Glownego Urzedu Pracy, Spraw Socjalnych
i Rodziny Republiki Slowacji (dotyczy spotkania w dniu 6 grudnia od godz.
12.00):

Boris Katuscak

e-mail: Boris.Katuscak@upsvr.gov.sk
tel. +421917470283

— informacja wskazana zostala we wstepnej agendzie wizyty studyjnej;

rezerwacji 1 zakupu biletéw lotniczych (klasa ekonomiczna) dla uczestnikow:

>

Wykonawca zarezerwuje, zakupi oraz dostarczy (najpézniej 3 dni przed
rozpocze¢ciem Wizyty) do siedziby Zamawiajgcego lub przesle na podany adres
e-mail (w przypadku biletu elektronicznego) bilety lotnicze w samolotach
rejsowych (klasa ekonomiczna) na trasie ,tam i z powrotem” w terminach
wskazanych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza si¢ mozliwos¢ lotow niebezposrednich (z jedng
przesiadka), lecz priorytetowe jest uwzglednienie bezposredniego potaczenia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania najpozniej 7 dni przed terminem
wyjazdu jednej zmiany w danych (imi¢ i nazwisko) uczestnika.

Bilety lotnicze beda obejmowac ubezpieczenie osoby na czas podrdzy oraz oplaty
lotniskowe.

Bilety lotnicze bgda obejmowacé mozliwo$¢ zabrania przez kazdego z uczestnikow
wizyty co najmniej jednej sztuki bagazu podrecznego (o maksymalnej wadze 8 kg)
oraz co najmniej jednej sztuki bagazu rejestrowanego (o maksymalnej wadze 23

kg).

transportu uczestnikow wizyty przez caty okres trwania wyjazdu (réwniez transfer
z lotniska i na lotnisko) na terenie Stowacji: autokar lub bus — wiek do 4 lat,
z klimatyzacja;

zakwaterowania w hotelach trzygwiazdkowych w pokojach dwuosobowych;

zapewnienia dla uczestnikow wyzywienia: 3 positki dziennie z napojami;

optacenia nastgpujacych ubezpieczen:

>

>

>

ubezpieczenia kosztow leczenia 1 pomocy w podrézy w wyniku nieszcze§liwego
wypadku czy naglego zachorowania (min. 20 000 EURO/0s.);

ubezpieczenia nastgpstw nieszczg$liwych wypadkéw (kwoty min. 50 000
PLN/o0s.);

ubezpieczenia utraty bagazu podroznego (kwoty min. 1 000 PLN/0s.).

asysty pilota/ttumacza podczas catego wyjazdu;

asysty opiekuna merytorycznego odpowiedzialnego za przestawienie systemu
wdrazania EFS bedacego do dyspozycji grupy przez caty czas wyjazdu,

zapewnienia pakietu materialdow informacyjno-promocyjnych nt. miejsca wizyty
(mapy, materiaty i informacje w jezyku polskim) na temat wizytowanych instytucji,
rozmowcow, problematyki spotkan;

ewaluacji wizyty na podstawie ankiet wypetionych przez uczestnikdéw;

przygotowania dokumentacji fotograficznej wizyty;
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przygotowania sprawozdania z przebiegu wizyty (w tym relacji fotograficznej) -
wersja papierowa oraz wersja elektroniczna na plycie CD/DVD w ilosci 1 szt.

Do sprawozdania Wykonawca dotaczy:

» imienng list¢ obecnosci uczestnikow wyjazdu z podpisami,
» imienng liste potwierdzajaca odbior materiatow informacyjnych,

» egzemplarz materialow informacyjnych.

Wykonawca wraz z oferta przekaze Zamawiajacemu nastepujace dokumenty:

poswiadczenie posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnos$ci;

poswiadczenie posiadania wiedzy i do§wiadczenia: tj. w okresie ostatnich trzech lat,
przed upltywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi polegajace na organizacji
i przeprowadzeniu wizyt studyjnych poza granice RP dla zorganizowanej grupy co
najmniej 5 osob, ktorych tematyka byta zwigzana z funduszami strukturalnymi UE,
z ktorych kazda wynosita co najmniej 20.000,00 zt brutto (za kompleksowa
organizacje¢ nalezy uzna¢ zorganizowanie wyjazdu z zapewnieniem transportu
drogowego i lotniczego, noclegdéw, wyzywienia, zorganizowaniem planu zwiedzania
oraz organizacjg czg¢sci merytorycznej).

poswiadczenie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia (wykaz oséb proponowanych do prowadzenia
zaje¢, zapewniajacy wilasciwie wykonanie szkolenia, wraz z danymi na temat ich
kwalifikacji i doswiadczenia), w szczegolnosci:

» co najmniej 1 tlumaczem biegle wiadajacym jezykiem polskim, stowackim
i angielskim (w mowie i pis$mie), a ponadto, posiadajagcym co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu ttumaczen konferencyjnych oraz znajacym
terminologi¢ z zakresu funduszy europejskich;

» co najmniej 1 przewodnikiem, posiadajacym co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w pracy przewodnika/pilota turystycznego, posiadajacym
licencje na wykonywanie pracy przewodnika/pilota turystycznego,
postugujacego si¢ jez. polskim;

» Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej thumacz pelni jednoczesnie funkcje
przewodnika turystycznego.

Wykonawca wykaze posiadanie optaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego
dokumentu  potwierdzajacego, ze  Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia.

Wybor Wykonawcy wizyty studyjnej odbedzie si¢ w oparciu o nastepujgce Kryteria:
1. Cena-60%

Najwyzszg liczbe punktow - 60 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng za wykonanie
niniejszego zamowienia, a kazda nastgpna wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najnizszej

---------------------- x 100 pkt x 60%



Cena brutto oferty ocenianej

W kryterium cena, oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2. Doswiadczenie zawodowe — ilo$¢ zrealizowanych uslug polegajacych na organizacji
I przeprowadzeniu wizyt studyjnych poza granice RP dla zorganizowanej grupy co
najmniej 5 oséb, ktorych tematyka byla zwiagzana z funduszami strukturalnymi
UE, z ktérych kazda wynosila co najmniej 20.000,00 zt brutto - 40 %

Ocena ofert w kryterium doswiadczenie zawodowe bedzie odbywac¢ si¢ w skali punktowej na
podstawie informacji podanych przez Wykonawce w ofercie, wedtug liczby zrealizowanych
ustug polegajacych na organizacji i przeprowadzeniu wizyt studyjnych poza granice RP dla
zorganizowanej grupy co najmniej 5 osob, ktorych tematyka byla zwigzana
z funduszami strukturalnymi UE, z ktorych kazda wynosita co najmniej 20.000,00 zt brutto.

Liczba zrealizowanych ustug polegajacych na organizacji i przeprowadzeniu wizyt studyjnych
— punkty:

= min.1-0 pkt.

= 0d2do6-10 pkt.

= 0d6do 10 - 20 pkt.

= 0d11do 15 - 30 pkt.

= powyzej 15- 40 pkt.

W kryterium doswiadczenie zawodowe Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Wykonawca moze uzyskac¢ podczas badania i oceny oferty maksymalnie 100 punktow.

Zamoéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktory w ramach przedstawionych powyzej
kryteridow uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow.

Umowa zawarta z Wykonawca bedzie opierala si¢ na wzorach uméw obowigzujacych
w MPIPS.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Dodatkowych informacji udziela: Pani Anna Grzelka, tel.: 22 461 63 76.

Oferty wraz ze skanami ww. dokumentow nalezy przesyta¢ do 4 listopada 2013 r. do godz.
12.00 w wersji elektronicznej, na adres mailowy: Anna.Grzelka@mpips.gov.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylacznie w wybranym
Wykonawcg, ktory zobowigzany bedzie do dostarczenia ww. dokumentow w wersji
papierowej.
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